MESTSKA CAST PRAHA 21 R
URAD MESTSKE CASTI B
KANCELAR TAJEMNIKA

CJ.: UMCP21/06503/2019/KT/Sai

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Urad méstské casti Praha 21

zastoupeny tajemnici UMC

vyhlasuje dne 26. dubna 2019 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

referent/ka majetkové spravy vedlejsi hospodarské ¢innosti a spravy byta
UMC Praha 21

s ndstupem od : 1.6.2019

Sjednany druh prace: Zajistovani spravy majetku organizace, jeho nabyvani, uchovani, prodeje a jiné
dispozice, upominani pohledavek po splatnosti a zpracovavani podkladd pro jejich vymahani, sprava DPH a
jednani se spravcem dané, vede administrativu odboru, zpracovava objednavky a dalsi.

Misto vykonu prace: Praha 9 - Ujezd nad Lesy, v platové tfidé 8.

Pozadavky na uchazece dle zakona o Gfednicich uzemnich samospravnych celkd :
- obcan CR nebo EU s dobrou znalosti &eského jazyka
- fyzicka osoba starsi 18 let véku
- zpusobilost k pravnim tkoniim
- bezthonnost

Dalsi poZadavky :

pozadované vzdélani: SS nejlépe ekonomika a administrativa,

pozadované znalosti: pokro¢ila znalost prace na PC, orientace v Gietnich operacich,

pozadovana praxe: nepozadujeme

dalsi schopnosti: organizaéni schopnosti, komunika¢ni schopnosti, pesnost,
spolehlivost, psychickéa odolnost, orientace ve statni sprave.

Nalezitosti prihlasky: jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni
ptislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo OP, datum a podpis.

Zaméstnanecké benefity: 5 tydni dovolené, 5 dnt ,, sick days*, plné hrazené
stravenky 100,- K¢, bezuro¢na pujcka 20.000,- v jednom
roce, piispévek 200,- K¢ penzijni pfipojisténi mési¢né, 500,-
K¢ ro¢né na vitaminy, mimotadné piispévky pfi pracovnich
a zivotnich jubilejnich, pravidelné vykonnostni prémie,
vanocni balic¢ek.

K prihlasce pripojte : strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uved'te udaje o
dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech, vypis z evidence rejstiiku trestd (ne star$i 3
meésice), ovéfenou kopii dokladu o nejvys$sim dosazeném
vzdélani.

Ptihlasky s pozadovanymi doklady zaSlete nejpozdéji do 24. kvétna 2019 na adresu:
Utad méstské ¢4sti Praha 21

kancelat tajemnika

k rukdm personalisty Vladimira Saitze

Staroklanovicka 260

Praha 9 — Ujezd nad Lesy

190 16

172


../Liberec/

Obalku oznaéte slovy : ,,VR VHC*
Kontakt : Vladimir Saitz

telefon : 281012914

e-mail : vladimir.saitz@praha21.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho
pribéhu.

V Praze dne 26.4.2019
Ing. Sarka Zatkova

tajemnice UMC Praha 21
V. T.
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