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MESTSKA CAST PRAHA 21 1 ORI AV O A A
ING. MICHAL HAZDRA meZ1esadiobse
STAROSTA MC PRAHA 21
Cj. UMCP21/26081/2026/KT/Kaz V Praze dne: 21.10.2026
Sp.zn.: Vyfizuje: Vladimira Kazdova
Tel.: 770313114

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Méstska ¢ast Praha 21 - Urad méstské ¢asti Praha 21, zastoupena starostou Ing. Michalem Hazdrou,
v souladu s ustanovenim § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celki,

vyhladuje dne 21.10.2026 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista na plny tvazek
vedouci Gfadu — tajemnik/tajemnice UMC Praha 21
Struc¢na ndpln prace:

e plnéni Ukoll tajemnika dle ustanoveni zakona €. 131/2000 Sbh., o hlavnim mésté Praze a
dalsich pravnich predpisq,

Ucast na jedndni zastupitelstva a rady méstské ¢asti s hlasem poradnim,

zabezpecovani plnéni usneseni zastupitelstva a rady méstské casti,

komplexni zajistovani pracovnépravni agendy uradu meéstské ¢asti,

komplexni zajisténi prenesené plisobnosti vykonu statni spravy ve spravnim obvodu Praha 21,
fizeni a koordinace Cinnosti Uradu,

vydavani nafizeni tajemnika a spoluprace na pfipravé vnitfnich smérnic UMC.

Pozadavky na uchazece:
pozadavky dle zdkona €. 312/2002 Sb.:

o fyzickd osoba starsi 18 let véku,

e statni obcanstvi CR, pfip. obéanstvi jiného ¢lenského statu EU nebo obéanstvi statu, ktery je
smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, popfipadé u fyzické osoby,
ktera je cizincem (ob&anem tieti zemé) povoleni k trvalému pobytu v CR,

e dobra znalost ¢eského jazyka,

e plnd svépravnost,

e bezuhonnost.

Pro jmenovani vedouciho uUfednika se vyZaduje téZ splnéni dalSich predpokladli stanovenych

zvlastnim zdkonem, resp. predlozeni osvédéeni a ¢estného prohlaseni dle zakona ¢. 451/1991 Sb.,
v platném znéni (tzv. lustracni zakon).
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private:

dalsi pozadavky:

znalost platnych pravnich predpis(, zejména zdkona ¢. 262/2006 Sb. zakonik prace, zdkona ¢.
312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celk(, zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m.
Praze, zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, vie v platném znéni,

tajemnik UMC nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a v politickych hnutich, jeho
funkce je neslucitelnd s funkci poslance a senatora a s funkci ¢lena zastupitelstva hlavniho
meésta Prahy a zastupitelstva méstské ¢asti.

nejméné trileta praxe:

jako vedouci zaméstnanec, nebo

pfi vykonu sprdvnich Cinnosti v pracovnim poméru k dzemnimu samospravnému celku nebo
pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu

ve funkci ¢lena zastupitelstva zemniho samosprdvného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce

Délka praxe musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani do
funkce.

dalsi schopnosti:

schopnost tymové prace a efektivniho fizeni pracovniho kolektivu, motivovani jeho clend,
schopnost konstruktivni spoluprace sorgany stdtni sprdvy a samospravy, schopnost
samostatného rozhodovani ateSeni problémd, organizacni schopnosti, komunikacni
schopnosti, spolehlivost, flexibilita, pfesnost, psychicka odolnost, prace na PC, analytické
schopnosti.

Pozadované vzdélani:  vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu.

Nabizime

pracovni pomér na dobu neurcitou, se zkusebni dobou 8 mésic,

stabilni zaméstnani ve verejné sprave,

odpovidajici platové zarazeni dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. (13. platové tfida podle
kvalifikace a praxe), osobni pfiplatek a mimoradné odmeény,

pruznd pracovni doba,

5 tydnl dovolené, 5 dn( ,,sick days®,

plné hrazené stravenky, benefitni karta, ptispévek na penzijni pfipojisténi,

podpora dalSiho vzdélavani a osobniho rozvoje.

Misto vykonu prace: Praha

Predpokladany nastup: leden 2027 nebo dle dohody

Prihlasku obsahujici: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého
pobytu, druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obcanstvi (OP, pas, doklad o povoleni
trvalému pobytu), kontaktni idaje (adresa, e-mail, telefon), datum a podpis.
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spolu s prilohami:

e strukturovany Zivotopis,

e ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani; pti podani prihlasky lze nahradit
prostou kopii dokladu,

e vypis z evidence Rejstfiku trestd (ne starsi nez 3 mésice); pfi podani prihlasky Ize nahradit
cestnym prohlasenim o bezuhonnosti,

e osvédceni a Cestné prohlaseni dle zakona €. 451/1991 Sb., v platném znéni (tzv. lustraéni
zdkon) — pouze uchazeci narozeni do 1. 12. 1971

doructe tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji dne 20.11.2026 do 11.00 hodin, a to nasledujicim
zpUsobem:

osobné nebo postou v uzaviené obdlce
na adresu: méstskd ¢ast Praha 21 - Ufad méstské ¢asti Praha 21, kancelaf starosty, k rukam starosty,
Staroklanovicka 260, 190 16 Praha 9 — Ujezd nad Lesy.

Obélku oznacte slovy: , VR — tajemnik/tajemnice” - NEOTVIRAT

Vice informaci o vybérovém fizeni poda:
Vladimira Kazdov3, tel: 281 012 918, e-mail: vladimira.kazdova@praha21.cz.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat
Zadného uchazece.

V Praze dne 21.10.2026

Ing. Michal Hazdra
starosta MC Praha 21
V.I.
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