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VÁŠ DOPIS ČJ:
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VYŘIZUJE: Vladimíra Kazdová
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E-MAIL: vladimira.kazdova@praha21.cz
DATUM: 27.10.2026

Oznámení o volné pracovní pozici

Městská část Praha 21 - Úřad městské části Praha 21, zastoupená tajemnicí úřadu,

hledá ode dne 27.10.2026 zájemce na obsazení pracovního místa

Referent komunikace a vztahů k veřejnosti 
0,5 úvazek

Stručné vymezení pracovní náplně

• péče o komunikaci s veřejností,
• zodpovědnost za prezentaci městské části ve vztahu k veřejnosti,
• příprava, zpracování a aktualizace informačních výstupů o činnosti městské části,
• vytváření a realizace projektů a programů informování a prezentace městské části ve vztahu 

k veřejnosti,
• správa, tvorba a aktualizace obsahové části webových stránek městské části,
• správa a tvorba obsahu sociálních sítí městské části.

Požadavky na uchazeče

Hlavní požadavky:
• fyzická osoba starší 18 let věku,-
• výborná znalost českého jazyka slovem i písmem,
• plná svéprávnost,
• trestní bezúhonnost ve vztahu k vykonávané práci.

požadované vzdělání: minimálně středoškolské s maturitou

další požadavky:
• schopnost samostatné práce,

1/3



• odpovědný přístup k plnění úkolů, schopnost kreativní práce,
• organizační a komunikační schopnosti,
• spolehlivost, pečlivost,
• znalost práce s PC - MS Office, online média - grafická a textová tvorba obsahu na 

Facebooku, Instagramu.

Výhodou bude
• vzdělání v oblasti marketingové komunikace.

• znalost grafických programů.

Nabízíme
• pracovní poměr na dobu neurčitou, se zkušební dobou 4 měsíce,
• odpovídající platové zařazení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. (9. platová třída podle 

kvalifikace a praxe), osobní příplatek, mimořádné odměny,
• stabilní zaměstnání ve veřejné správě,
• pružná pracovní doba,
• 5 týdnů dovolené, 5 dnů „sick days",
• plně hrazené stravenky, benefitní karta, příspěvek na penzijní připojištění,
• přátelský a stabilní kolektiv,
• podpora dalšího vzdělávání a osobního rozvoje,
• možnost podílet se budování nové vizuální identity městské části.

Místo výkonu práce: Praha 9 - Újezd nad Lesy

Předpokládaný nástup: dle dohody

Přihlášku obsahující: jméno, příjmení, titul, datum a místo narození, státní příslušnost, místo 
trvalého pobytu, druh a číslo dokladu prokazujícího totožnost (OP, pas), kontaktní údaje (adresa, e­
mail, telefon), datum a podpis.

spolu s přílohami:
• strukturovaný životopis,
• doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání; při podání přihlášky lze nahradit prostou kopií 

dokladu,
• čestné prohlášení o trestní bezúhonnosti vztahující se k vykonávané práci.

doručte tak, aby ji vyhlašovatel obdržel nejpozději dne 12.11.2026 do 11.00 hodin, a to jedním 
z následujících způsobů:

e-mailem
s uvedením prostého podpisu (jméno a příjmení) na e-mailovou adresu: 
vladimira.kazdova@praha21.cz,

datovou schránkou
ID datové schránky: bz3bbxj,

osobně nebo poštou v uzavřené obálce
na adresu: městská část Praha 21 - Úřad městské části Praha 21, Odbor Kanceláře tajemníka, k rukám 
Mgr. Lenky Matoušové, LL.M., tajemnice úřadu, Staroklánovická 260, 190 16 Praha 9 - Újezd nad Lesy.

2/3



Předmět zprávy/obálku označte slovy: „VPP - Referent komunikace a vztahů k veřejnosti - 
NEOTVÍRAT"

Více informací k volnému pracovnímu místu podá:
Vladimíra Kazdová, tel: 281 012 918, e-mail: vladimira.kazdova@praha21.cz

Vyhlašovatel si vyhlašuje právo nevybrat žádného uchazeče.

V Praze dne 27.10.2026
ÚŘAD MĚSTSKÉ ČÁSTI
MĚSTSKÁ ČÁST PRAHA 21 

190 16 Újezd nad Lesy
Staroklánovická 260

TAJEMNICE

Mgr. Lenka Matoušová, LL.M.
tajemnice ÚMČ Praha 21
v.r.
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