MESTSKA CAST PRAHA 21
URAD MESTSKE CASTI I“ "“ ml"'"l“!'!"'
KANCELAR TAJEMNIKA

STAROKLANOVICKA 260, 190 16 PRAHA 9, TEL.: 281012 911, FAX: 281 971 531, PODATELNA@PRAHA21.CZ

9df40ca7

VAS DOPIS CJ:

ZE DNE:

NASE CJ.: UMCP21/26902/2026/KT/Kaz
SPIS. ZN.:

VYRIZUJE: Vladimira Kazdova

TEL.: 770313114

E-MAIL: vladimira.kazdova@praha2l.cz
DATUM: 27.10.2026

Ozndmeni o volné pracovni pozici

Mé&stskd ¢ast Praha 21 - Urad méstské ¢asti Praha 21, zastoupend tajemnici Gfadu,

hleda ode dne 27.10.2026 zajemce na obsazeni pracovniho mista

Referent komunikace a vztahi k verejnosti
0,5 uvazek

Strucné vymezeni pracovni napiné

e péce o komunikaci s vefejnosti,

e zodpovédnost za prezentaci méstské Casti ve vztahu k verejnosti,

e priprava, zpracovani a aktualizace informacnich vystupl o ¢innosti méstské ¢asti,

e vytvareni a realizace projektl a programu informovani a prezentace méstské ¢asti ve vztahu
k verejnosti,

e sprdva, tvorba a aktualizace obsahové ¢asti webovych stranek méstské casti,

e sprava a tvorba obsahu socialnich siti méstské casti.

Pozadavky na uchazece

Hlavni poZadavky:
e fyzicka osoba starsi 18 let véku,—
e vyborna znalost ¢eského jazyka slovem i pismem,
e plna svépravnost,
e trestni bezihonnost ve vztahu k vykondvané préci.

poZadované vzdélani: minimdlné stredoskolské s maturitou

dalsi pozadavky:
e schopnost samostatné prace,
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e odpovédny pristup k pInéni Gkoll, schopnost kreativni prace,

e organizacni a komunikaéni schopnosti,

e spolehlivost, peclivost,

e znalost prace sPC — MS Office, online média — grafickd a textova tvorba obsahu na
Facebooku, Instagramu.

Vyhodou bude
e vzdélani v oblasti marketingové komunikace.

e znalost grafickych program.

Nabizime
e pracovni pomér na dobu neurcitou, se zkuSebni dobou 4 mésice,
e odpovidajici platové zarazeni dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. (9. platova tfida podle
kvalifikace a praxe), osobni pfiplatek, mimoradné odmény,
e stabilni zaméstnani ve verejné sprave,
® pruzna pracovni doba,
e 5tydnl dovolené, 5 dnd ,sick days”,
e piné hrazené stravenky, benefitni karta, pfispévek na penzijni pfipojisténi,
e pratelsky a stabilni kolektiv,
e podpora dalSiho vzdélavani a osobniho rozvoje,
e moznost podilet se budovani nové vizudlni identity méstské ¢asti.

Misto vykonu prace: Praha 9 — Ujezd nad Lesy
Predpokladany nastup: dle dohody

Prihlasku obsahujici: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto
trvalého pobytu, druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost (OP, pas), kontaktni Gdaje (adresa, e-
mail, telefon), datum a podpis.

spolu s pfilohami:
e strukturovany Zivotopis,
e doklad o nejvyssSim dosazeném vzdélani; pfi podani prihlasky Ize nahradit prostou kopii
dokladu,
e (Cestné prohidseni o trestni bezihonnosti vztahujici se k vykonavané praci.

doruéte tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel nejpozdéji dne 12.11.2026 do 11.00 hodin, a to jednim
z nasledujicich zplsobu:

e-mailem
s uvedenim prostého podpisu (jméno a pfijmeni) na e-mailovou adresu:
vladimira.kazdova@praha21l.cz,

datovou schrankou
ID datové schranky: bz3bbyxj,

osobné nebo postou v uzaviené obalce

na adresu: méstska ¢ast Praha 21 - Urad méstské ¢asti Praha 21, Odbor Kancelafe tajemnika, k rukdm
Mgr. Lenky Matou$ové, LL.M., tajemnice ufadu, Starokldnovicka 260, 190 16 Praha 9 — Ujezd nad Lesy.
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Predmét zpravy/obalku oznacte slovy: ,VPP — Referent komunikace a vztahl k vefejnosti -
NEOTVIRAT“

Vice informaci k volnému pracovnimu mistu poda:
Vladimira Kazdova, tel: 281 012 918, e-mail: vladimira.kazdova@praha21l.cz

Vyhlasovatel si vyhlasuje pravo nevybrat Zdadného uchazece.

URAD MESTSKE CASTI
V Praze dne 27.10.2026 MESTSKA CAST PRAHA 21
“'C ﬁu U ezd nad Lpsv
cro !dnm cka 260

/ ﬁ JEMNICE
Magr. Lenk,a Matousova, LL.M.

tajemnice UMC Praha 21
e

3/3



		2026-10-27T14:44:39+0100




